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COMPTABILITE ET GESTION

Public :
Tout public

Salariés

Demandeurs d'emploi

Chefs d'entreprise, conjoints
collaborateurs, conjoints associés
Autre nous consulter

Pour les personnes en situation de
handicap, veuillez nous contacter
pour étudier votre demande et les
besoins en compensation Si
nécessaire : information disponible
sur notre site internet CMA de Région
Grand Est*/ou nous contacter

Niveau d’entrée / Prérequis :

Aucun

Statut:

Stagiaire de la formation
professionnelle rémunéré ou non.

Durée & acceés:

42 heures de formation, soit 6
journées de 7 heures.

Acceés : dés les effectifs réunis et les
conditions réalisées

Modalité d'inscription : se
rapprocher des contacts en
département.

Prochaines sessions :

Nous contacter

APPRENDRE A TENIR SA COMPTABILITE

O4ENR_FIP_ApprendreATenirSaComptabilite

Code(s) NSF: NC
Code CPF: NC
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Numéro de Déclaration d'Activité 44570405157 enregistré auprés du Préfet de la Région Grand-Est

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de 'Etat

Mise a jour: Avril 2024

Objectif de qualification:
NC

Objectif pédagogique de la formation:

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de gérer
la comptabilité au quotidien au sein d'une entreprise.

Compétences visées et résultats attendus :

- Enregistrer les écritures comptables courantes.

- Appliquer les obligations et principaux mécanismes
comptables.

- Contréler sa banque, ses comptes clients et fournisseurs.
- Régulariser les erreurs courantes de comptabilisation.

- Préparer l'arrété annuel des comptes de l'entreprise.

- Exécuter les principales déclarations fiscales.

- Assurer la tenue d'une comptabilité en autonomie.

En 2023, 3 personnes se sont inscrites et
ont suivis intégralement la formation
dont 3 ont répondu a notre enquéte

pour un taux de satisfaction de 100%
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COMPTABILITE ET GESTION

Lieu de formation
& contact :

Chambre de Métiers et de
I'’Artisanat de Région Grand Est -
Etablissement des Ardennes

8 rue de Cléeves

08000 CHARLEVILLE-MEZIERES
Tél.: 03.24.56.81.81
Formation0O8@cma-grandest.fr

Chambre de Métiers et de
I'’Artisanat de Région Grand Est -
Etablissement de I'Aube

37 Rue des Bas Trévois - 10000
TROYES

Tél.: 03.25.82.62.07
formation10@cma-grandest.fr

Chambre de Métiers et de
I'Artisanat de Région Grand Est -
Etablissement de la Marne :

68 boulevard Lundy

51086 REIMS Cedex

Tél. : 03.26.40.22.03
Formation51@cma-grandest.fr

Chambre de Métiers et de
I’Artisanat de Région Grand Est -
Etablissement de la Haute-Marne :
9 rue Decres

52000 CHAUMONT Cedex

Tél.: 03.25.32.19.77
formation52@cma-grandest.fr

Contenu:

- Obligation et organisation de la comptabilité : les obligations,
les regles de tenue, I'organisation comptable, le plan
comptable, - La tenue des journaux comptables: le journal des
ventes, le journal des achats, les journaux de trésorerie
(banque et caisse)

- Organisation du plan comptable général.

- La notion de débit et crédit : principes et définition.

- Principe de la partie double.

- Documents comptables de syntheése.

- Des flux aux opérations comptables

- Comprendre la notion de valeur ajoutée et les principes de la
TVA: principes et définition, les différents régimes.

- Opérations liées aux achats : traitement des documents et
des comptes

- Opérations liées aux ventes : traitement des documents,
enregistrement des opérations de base

- Opérations des charges diverses.

- Enregistrements des achats et des ventes.

- Les déclarations fiscales et sociales : principes et définitions,
déclaration de bénéfice, du résultat comptable au résultat
fiscal, autres déclarations (revenus fiscaux, impdts sur les
société, taxe).

Organisation de la formation :

Formation en présentiel dans les établissements
départementaux de la CMA de Région Grand Est

Méthodes pédagogiques utilisées :

- Formation théorigue ponctuée d'études de cas concrets
et d'exercices pratigues.

- Echanges permanents entre formateur et stagiaires.

- Remise de support de formation.

Validation du parcours / Modalités d'évaluation :

- Auto-évaluation par un questionnaire de connaissance.

- Evaluation en fin de formation pour vérifier les compétences
acquises par une étude de cas et/ou un QUIZZ.

- Remise d'une attestation de suivi.

- Evaluation de la qualité percue en fin de formation.
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COMPTABILITE ET GESTION

Colt de la formation:

30€/H TTC par stagiaire

- Possibilité de prise en charge
totale ou partielle du colt de la
formation selon les régles définies
par les dispositifs de financement
existant (OPCO, FAFCEA, ..).

- Nous contacter

Equipements :

En présentiel :

- Salle équipée de vidéoprojecteur
- Salle informatique avec un poste
par stagiaire

- Acces WIFI

Participants:

10 stagiaires maximum

Session ouverte a partir de 5
stagiaires

Pour plus de
renseignements:

Référent / Contact Handicap -
mail :

Information disponible sur notre
site internet CMA de Région Grand
Est*/ou nous contacter.

Débouchés
NC

Possibilité de poursuites d’études:

Des formations complémentaires et/ou transversales peuvent
étre proposées a l'issue de la formation.

Qualification des formateurs :

Formateur professionnel qualifié et expérimenté dans les
meétiers du service aux entreprises (gestion, comptabilité,
rentabilité).

Conditions
générales
de vente:

a consulter en

flashant ce
code

Pour les équivalences et passerelles (cf : notre site internet ou nous contacter)
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