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Objectif de qualification : 

NC 

Objectif pédagogique de la formation : 
A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de cibler 
les appels d'offres correspondant à son domaine d'activité 
et de formuler des réponses pertinentes et adaptées à son 
métier. 

Compétences visées et résultats attendus : 
- Identifier les appels d'offres auxquels pouvoir répondre. 
- Concevoir un outil de présentation d'entreprise. 
- Mettre en œuvre une offre pertinente. 
- Analyser une consultation. 
- Préparer la réponse par le biais de la dématérialisation. 
- Rédiger le mémoire technique. 

 
 
 

Nouvelle formation 
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Statut : 
Stagiaire de la formation 
professionnelle rémunéré ou non 

Public : 

Tout public 
Artisan / Salarié / Demandeur 
d’emploi 
 
Pour les personnes en situation de 
handicap, veuillez nous contacter 
pour étudier votre demande et les 
besoins en compensation si 
nécessaire : information disponible 
sur notre site internet CMA de Région 
Grand Est*/ou nous contacter 
 
 

Niveau d’entrée / Prérequis : 

Aucun prérequis 

NC 

NC 
 

Durée & accès : 

21H de formation soit 3 journées 

Délai d’accès : Dès les effectifs 
réunis et conditions réalisée.  
Modalités d’inscription : se 
rapprocher des contacts en 
département  
 
 

Prochaines sessions : 
Nous contacter 
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04ENR_CommentRépondreAUnAppelD'OffresEtRédigerLeMémo
ireTechnique 

COMMENT REPONDRE A UN APPEL D'OFFRES 
ET REDIGER LE MEMOIRE TECHNIQUE 

Code(s) NSF :  

Code CPF :  
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Contenu : 
-Savoir lire un appel d'offres et comprendre les attentes du 
donneur d'ordre. 
- Etre en mesure de choisir de répondre ou non. 
- Identifier les opportunités et les risques liés à la réponse. 
- Connaître les différentes procédures d'appel d'offres. 
- Connaître les pièces administratives obligatoires. 
- Mettre en oeuvre une offre pertinente (forme et contenu). 
- Mettre en valeur son savoir-faire, ses références. 
- Connaître les critères de jugement des offres. 
- Mettre en place une signature électronique, certificat de 
signature  
et une réponse dématérialisée. 
- Connaître les conseils méthodologiques du mémoire 
technique (technique, options et variantes). 

Organisation de la formation :  

Formation en présentiel dans les établissements 
départementaux de la CMA de Région Grand Est. 

Validation du parcours / Modalités d’évaluation : 

- Evaluation formative dans toutes les étapes de la formation 
- Evaluation de la qualité perçue en fin de formation. 
- Remise d'une attestation de suivi. 

Lieu de formation 
& contact : 

Chambre de Métiers et de 
l'Artisanat Grand Est - 
Etablissement de la Marne  
68 boulevard Lundy 
51086 REIMS Cedex 
03.26.61.27.25 
formation51@cma-grandest.fr 
  
Chambre de Métiers et de 
l'Artisanat Grand Est - 
Etablissement de la Haute-Marne  
9 rue Decrès 
52000 CHAUMONT cedex 
03.25.32.19.77 
formation52@cma-grandest.fr 
  
 Chambre de Métiers et de 
l'Artisanat Grand Est - 
Etablissement de la Meurthe-et-
Moselle 
4 rue de la Vologne - 54520 LAXOU 
03 83 95 60 58 
formation54@cma-grandest.fr 
  
Chambre de Métiers et de 
l'Artisanat Grand Est - 
Etablissement des Vosges 
22 Rue Léo Valentin - BP 21159 
88060 EPINAL 
03.29.69.55.93 
formation88@cma-grandest.fr 
 
Chambre de Métiers et de 
l’Artisanat Grand Est - 
Etablissement des Ardennes 
8 rue de CLèves - 08013 Charleville-
Mézières Cedex 
03.24.56.59.49 
formation08@cma-ardennes.fr 
 
Chambre de Métiers et de 
l’Artisanat Région Grand Est - 
Etablissement de la Meuse 
Route du Pont de Dammarie - 
Bâtiment Les Roises 3è étage  
55000 SAVONNIERES DEVANT 
BAR 
23 rue de la belle Vierge 55100 
VERDUN 
03 29 79 76 65  
formation55@cma-grandest.fr 
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Méthodes pédagogiques utilisées : 

- Formation-Conseil mixant apport théorique, pratique et 
échanges. 
- Méthodes principalement démonstratives. 
- Cas concrets sur PC et plateforme de dématérialisation. 
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- Possibilité de prise en charge 
totale ou partielle du coût de la 
formation selon les règles définies 
par les dispositifs de financement 
existant (OPCO, FAFCEA, ...). 
  
- Nous contacter 
 

Coût de la formation : 

30€/H TTC  par stagiaire 
 

Equipements : 
- Salles d’enseignement équipée 
de tableau blanc et/ou d'un vidéo 
projecteur  
- Accès WIFI et ordinateurs  

Participants : 

12 stagiaires maximum 

Session ouverte à partir de 8  
stagiaires 
 

Pour plus de 
renseignements : 
Référent / Contact Handicap - 
mail : 
 

Information disponible sur notre 
site internet CMA de Région 
Grand Est* /ou nous contacter. 

Pour les équivalences et passerelles (cf : notre site internet ou nous contacter) 
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Débouchés 

NC 

Possibilité de poursuites d’études : 

NC 
 

Qualification des formateurs : 

 
Formateur professionnel qualifié et expert reconnu dans leur 
métier. 


